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Introdução 

As atividades de Extensão são aquelas que envolvem professores, alunos e 

servidores técnicos-administrativos e que se enquadrem nas modalidades: Programas, 

Projetos, Cursos, Eventos ou Produtos. 

 

Fluxo de Execução 

O fluxo de execução pode ser utilizado de duas formas, sendo: 

Sem edital 
Permite que propostas sejam submetidas a qualquer momento, desde que sejam 

autofinanciadas. 

 

Submissão da Proposta 

Uma proposta de Extensão poderá ser submetida por:  

 Técnicos Administrativos: através do módulo Extensão 

 Docentes: através do Portal do Docente. 
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Após a submissão, a proposta segue para aprovação dos departamentos envolvidos 

na Ação de Extensão, ou seja, o departamento do coordenador juntamente aos 

departamentos em que os demais participantes pertencem.  

Análise/ Aprovação da Proposta 

Após submissão, a primeira aprovação ocorre pelo chefe do Departamento onde o 

servidor que submeteu a proposta estiver lotado. O chefe de Departamento poderá validar 

(aprovar) a proposta ou invalidar (reprovar). 

Em seguida, a proposta segue para o Gestor de Extensão, para que este efetue a 

distribuição para os avaliadores Ad Hoc e Membros do Comitê de Extensão.  

 Avaliadores Ad Hoc: a avaliação Ad Hoc avalia o mérito da proposta 

acadêmica atribuindo notas a cada item avaliado. 

 Avaliação do Comitê: cada integrante do comitê avalia a proposta em 

relação aos recursos solicitados. 

A última análise é efetuada pelo Presidente do Comitê de Extensão, neste momento 

a proposta torna-se um projeto EM EXECUÇÃO. 

Obs. Importante: o sistema permite que o Presidente do Comitê efetue a sua análise 

mesmo sem as avaliações dos integrantes do comité e Ad Hoc, colocando a proposta EM 

EXECUÇÃO. 

 

 

Com edital 
Quando se faz necessária a existência de um edital devidamente cadastrado e 

publicado para a submissão de propostas. Mais usado quando as propostas não são 

autofinanciadas e necessitam de recurso da instituição. 
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Cadastramento do Edital 

Primeiramente, antes da submissão das propostas, o PROEx realiza o cadastro do 

Edital de Extensão, o edital tem o objetivo de definir critérios para submissões de propostas 

de extensão, como valor de financiamento, quantidade de bolsas a serem concedidas, início 

e fim para submissão de propostas, tipos de ações que poderão ser submetidas, entre 

outras operações.  

Uma Ação de Extensão pode estar vinculada a um edital ou não, a submissão de 

uma proposta por meio do edital ocorre geralmente quando a Ação de Extensão solicita 

recursos à Instituição.  

Submissão da Proposta 

Uma proposta de Extensão poderá ser submetida por:  

 Técnicos Administrativos: através do módulo Extensão 

 Docentes: através do Portal do Docente. 

Após a submissão, a proposta segue para aprovação dos departamentos envolvidos 

na Ação de Extensão, ou seja, o departamento do coordenador juntamente aos 

departamentos em que os demais participantes pertencem.  
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Análise/ Aprovação da Proposta 

Após submissão, a primeira aprovação ocorre pelo chefe do Departamento onde o 

servidor que submeteu a proposta estiver lotado. O chefe de Departamento poderá validar 

(aprovar) a proposta ou invalidar (reprovar). 

Em seguida, a proposta segue para o Gestor de Extensão, para que este efetue a 

distribuição para os avaliadores Ad Hoc e Membros do Comitê de Extensão.  

 Avaliadores Ad Hoc: a avaliação Ad Hoc avalia o mérito da proposta 

acadêmica atribuindo notas a cada item avaliado. 

 Avaliação do Comitê: cada integrante do comitê avalia a proposta em 

relação aos recursos solicitados. 

A última análise é efetuada pelo Presidente do Comitê de Extensão, neste momento 

a proposta torna-se um projeto EM EXECUÇÃO. 

Obs. Importante: o sistema permite que o Presidente do Comitê efetue a sua análise 

mesmo sem as avaliações dos integrantes do comité e Ad Hoc, colocando a proposta EM 

EXECUÇÃO. 


