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Introducao

As atividades de Extensdo sdo aquelas que envolvem professores, alunos e
servidores técnicos-administrativos e que se enquadrem nas modalidades: Programas,

Projetos, Cursos, Eventos ou Produtos.

Fluxo de Execucao

O fluxo de execucéo pode ser utilizado de duas formas, sendo:

Sem edital
Permite que propostas sejam submetidas a qualquer momento, desde que sejam

autofinanciadas.

PROEX (Gestor)

P a

Distrbui Agﬁé?)\]—>
Docente / TAE

Q Q.
i Cadastra = ‘( Submete = i
/

Chefe de Departamento y
)

Analisar Propost:

) /
Avaliadores Ad Hoc N3o Apvovada
e
Q.
Analisa e Avafig
Proposta
/ 72
Avaliadores do Comité de Extensao g /

Q
Ananlisa eAvafra\W
Proposta e
Presidente do Comité de Extensao
G Projeto entra em
? o Execucdo
Anélisar Proposta % O

Ve 1
HaoAprovads

Submissdo da Proposta
Uma proposta de Extenséo podera ser submetida por:

. Técnicos Administrativos: através do modulo Extensao

. Docentes: através do Portal do Docente.
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ApoOs a submissao, a proposta segue para aprovacao dos departamentos envolvidos
na Acdo de Extensdo, ou seja, o departamento do coordenador juntamente aos

departamentos em que 0s demais participantes pertencem.

Anadlise/ Aprovacdo da Proposta
Apéds submissédo, a primeira aprovacao ocorre pelo chefe do Departamento onde o

servidor que submeteu a proposta estiver lotado. O chefe de Departamento podera validar
(aprovar) a proposta ou invalidar (reprovar).
Em seguida, a proposta segue para o Gestor de Extenséo, para que este efetue a
distribuicdo para os avaliadores Ad Hoc e Membros do Comité de Extenséao.
. Avaliadores Ad Hoc: a avaliacdo Ad Hoc avalia o mérito da proposta
académica atribuindo notas a cada item avaliado.
. Avaliacdo do Comité: cada integrante do comité avalia a proposta em
relacéo aos recursos solicitados.
A Ultima andlise é efetuada pelo Presidente do Comité de Extensdo, neste momento
a proposta torna-se um projeto EM EXECUCAO.
Obs. Importante: o sistema permite que o Presidente do Comité efetue a sua analise
mesmo sem as avaliagBes dos integrantes do comité e Ad Hoc, colocando a proposta EM
EXECUCAO.

Com edital
Quando se faz necessaria a existéncia de um edital devidamente cadastrado e

publicado para a submisséo de propostas. Mais usado quando as propostas nao séao

autofinanciadas e necessitam de recurso da institui¢ao.



LT\

consultoria e assessoria

SIGAA - Sistema Integrado de Gestédo de MODULO
Atividades Académicas EXTENSAO

PROEX (Gestor)

= X &)
() > EadastlaEdilaj Distribuiﬁﬁi&)—>

E

Docente / TAE
) o) Q /
Cadastra = Submete = A 3 /
Froposta K Froposta PIORaca

/
Chefe de Departamento J
5
Analisar Propos\a) =

Avaliadores Ad Hoc N30 Apyovada

\

Q.
Analisa e Avalia
Proposta

Avaliadores do Comité de Extensao L!
S
EAnanlisa e Ava}iﬂ\] ~

Proposta |

Presidente do Comité de Extensao

Projeto entra em
Execucdo

o]
Andlisar Proposta

)
rovader

o
9

Cadastramento do Edital
Primeiramente, antes da submisséo das propostas, 0 PROEX realiza o cadastro do

Edital de Extenséo, o edital tem o objetivo de definir critérios para submissdes de propostas
de extensao, como valor de financiamento, quantidade de bolsas a serem concedidas, inicio
e fim para submissdo de propostas, tipos de a¢fes que poderdo ser submetidas, entre
outras operagoes.

Uma Acéo de Extensdo pode estar vinculada a um edital ou ndo, a submisséo de
uma proposta por meio do edital ocorre geralmente quando a Agédo de Extenséo solicita

recursos a Instituico.

Submissdo da Proposta
Uma proposta de Extensao podera ser submetida por:

. Técnicos Administrativos: através do médulo Extenséo

. Docentes: através do Portal do Docente.

Apds a submisséo, a proposta segue para aprovagado dos departamentos envolvidos
na Acdo de Extensdo, ou seja, o departamento do coordenador juntamente aos

departamentos em que 0s demais participantes pertencem.
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Anadlise/ Aprovacdo da Proposta
Apéds submisséo, a primeira aprovacao ocorre pelo chefe do Departamento onde o

servidor que submeteu a proposta estiver lotado. O chefe de Departamento podera validar
(aprovar) a proposta ou invalidar (reprovar).
Em seguida, a proposta segue para o Gestor de Extenséo, para que este efetue a
distribuicdo para os avaliadores Ad Hoc e Membros do Comité de Extenséao.
. Avaliadores Ad Hoc: a avaliacdo Ad Hoc avalia o mérito da proposta
académica atribuindo notas a cada item avaliado.
. Avaliacdo do Comité: cada integrante do comité avalia a proposta em
relacéo aos recursos solicitados.
A Ultima andlise é efetuada pelo Presidente do Comité de Extensdo, neste momento
a proposta torna-se um projeto EM EXECUCAO.
Obs. Importante: o sistema permite que o Presidente do Comité efetue a sua andlise
mesmo sem as avaliagfes dos integrantes do comité e Ad Hoc, colocando a proposta EM
EXECUCAO.



