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Módulo - Extensão 

O Módulo Extensão do SIGAA surgiu para atender as demandas da PROEx - 

Pró-Reitoria de Extensão, e tem o objetivo de gerenciar as Ações de Extensão 

existentes na Instituição. As ações de extensão são divididas em: Curso, Evento, 

Programa, Projeto e Produto. 

 

 Informações para acesso ao sistema SIGAA: 
Para uma melhor usabilidade, o sistema SIGAA recomenda o uso dos navegadores: 

Mozilla Firefox e Google Chrome. E na emissão de relatórios e documentos é necessário o 

Adobe Reader. 

Acesso ao sistema pelo endereço: 

- Ambiente de Produção: http://sig.iffarroupilha.edu.br/sigaa  

- Ambiente de Homologação: http://sighmg.iffarroupilha.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do 

- Ambiente de Teste: http://sigteste.iffarroupilha.edu.br/admin/login.jsf 

 

Acesso Ambiente de Teste: 

Usuário: extensao  Senha: 123456 

http://sig.iffarroupilha.edu.br/sigaa
http://sighmg.iffarroupilha.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do
http://sigteste.iffarroupilha.edu.br/admin/login.jsf


 

 

 

 

 

Av. Rio Branco, nº 601 Cj. 303 - CEP 97010-423 - Santa Maria - Fone (55) 3025-5592 - Cel: (55) 9972-0419 

 2 

 

 Tela de login: 

 
Figura 1. (Tela de login; USUÁRIO: admin SENHA: secret) 

 

  

 

Figura 2. (Selecione o Vínculo de acesso) 

 Tela inicial: 

 
Figura 3. (Selecione módulos no canto superior esquerdo) 
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Figura 4. (Selecione o módulo “Extensão”) 

 

 Tela Geral do Módulo Extensão 

 
 

Figura 5. (Tela Geral do Módulo Extensão) 

 Introdução 
Segue abaixo a ordem de cadastros ou submissão de uma proposta de ação de 

extensão. 
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1. Submissão de Ação de Extensão (Visão Gestor do Módulo) 
 

 
 

Figura 6. Esta tela permite o Gestor do Módulo Submeter uma proposta (cadastrar uma proposta). 

 

 

 

 

2. Submissão de Ação de Extensão (Visão Gestor do Docente) 
 

 
Figura 7. Esta tela permite o Gestor do Módulo Submeter uma proposta (cadastrar uma proposta). 
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Figura 7 Tela em que o gestor ou Docente irá escolher qual AÇÃO de Extensão a ser utilizada. 
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Figura 9. Tela Cadastro de uma Proposta 

Na Figura 9, permite o servidor submeter uma Ação de Extensão, seja ela: Evento, Projeto, 

Curso etc.. 
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Figura 10. Tela Dados do Curso/Evento/Projeto 

Na Figura 10, o servidor pode informar os dados de um projeto ou de uma outra ação 

escolhida. Podendo ser informados os dados como Resumo, Justificativa, Fundamentação 

Teórica conforme a imagem acima. 

 

Figura 11. Membros da equipe da Ação 

Nesse item permite acrescentar os membros da equipe como: Docente, Técnico 

Administrativo, Discente e Participante Externo. 
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Figura 12. Equipe Executora 

Na Figura 12, devem ser informados os objetivos e resultados esperados do Projeto, 

basta clicar em “Cadastrar Objetivo” para que possa ser informado de descritiva o seu 

objetivo. 

 

Figura 13. Objetivo do Projeto 
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Figura 14. Orçamento Detalhamento 

Na figura 14; Orçamento detalhado serão informados os elementos financiáveis como: 

Diárias, Material de Consumo, Passagens, Pessoa Física, Pessoa Jurídica e Equipamentos. 

OBS: Esse passo NÃO é obrigatório. 

 

 

 Figura 15. Consolidação do Orçamento 

Caso for utilizado o passo anterior, deverá ser informado como devem ser divididos as 

despesas dessa ação na etapa, conforme ilustrado na figura 15. 
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 Figura 16. Anexar Arquivos. 

No item 7 “Anexar Arquivos”, permite anexar algum tipo de arquivo referente à Ação de 

Extensão no formatos: (.doc, PDF, Excel). Lembrando que esse item NÃO é 

obrigatório.

 

 Figura 17. Anexar Fotos. 

Permite anexar alguma foto de uma Ação de Extensão. Campo NÃO obrigatório. 
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 Figura 18. Resumo da Ação 

Ao término da Submissão, essa etapa disponibiliza um resumo da Ação conforme a Figura 18. 

3. Autorização da Submissão de Chefe de Departamento (Portal 

Docente). 
 

Após a submissão da Proposta; o Chefe de Departamento envolvidos nas ações de 

extensão, deve autorizar a Ação: 

Portal Docente > Chefia> Autorizações > Autorizar Ações de Extensão 
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Figura 10. Tela Autorização de Proposta pelo Chefe de Departamento 

4. Distribuições de Ações de Extensões aos Avaliadores Ad Hoc 
 

Caminho: 

 SIGAA > Extensão > Comitê de Extensão > Distribuir Ações para Avaliadores Ad Hoc 

O gestor de extensão deverá, distribuir as Ações aos Avaliadores Ad Hoc e ao Comitê 

de extensão para que os mesmos possam realizar no portal docente e avaliar as propostas. 

 

Figura 11. Distribuir Avaliações 
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5. Avaliadores Ad Hoc 
 

O docente indicado pelo gestor do módulo extensão à fazer parte do comitê Ad Hoc, 

deverá avaliar no portal docente em menu: 

 

Extensão > Comissão de Avaliadores Ad Hoc > Avaliar Propostas 

 

Figura 12. Tela de Avaliadores Ad Hoc 
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6. Comitê de Extensão 
 

O docente indicado pelo gestor do módulo extensão à fazer parte do comitê de avaliação, 

onde estará disponível para a realização da avaliação no portal docente em menu: 

 

Extensão > Comitê de Extensão > Avaliar Propostas de Ações 

 

 

Figura 13. Tela de Comitê de Extensão 

7. Presidente do Comitê 
 

Após a realização das avaliações das propostas, o presidente do comitê é que realiza a 

última avaliação da proposta, onde o mesmo é indicado pelo gestor do módulo extensão.  

A avaliação pelo presidente do comitê é no Menu:  

Extensão > Comitê de Extensão > Avaliação Final de Propostas (Presidente do 

Comitê) 
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Figura 14. Tela de Avaliação pelo Presidente do Comitê 

8. Aprovação do Coordenação da Ação de Extensão 
 

Diante do resultado pelo presidente do comitê, o coordenador da ação pode executar ou 

não a ação de extensão. Através do Menu:  

Extensão > Ações de Extensão > Listar Minhas Ações 

 

Figura 15. Tela - Execução pelo Coordenador (Aprova) 
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9. Aprovação do Coordenação da Ação de Extensão 
 

Caso não aprove a proposta, o coordenador pode solicitar reconsideração de avaliação aos 

membros do comitê.  

 

 

 Figura 16. Tela – Solicita Reconsideração da Proposta de Ação de Extensão. 


