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TUTORIAL MODULO BOLETIM DE SERVICOS
SOLICITACAO INFORMATIVO

Ao logar no SIPAC, o usuario ird visualizar a tela do Portal Administrativo. Para usudrios que

possuem somente este papel, é no portal que a solicitagdo sera efetuada, visto que ndo terdo
acesso ao mddulo de Boletim de Servigos.

Para solicitar um informativo:

1) Acessando o Portal Admin. > Comunicacdo > Boletim de Servigos > Solicitar > Informativos
para Boletim de Servigos.

IF Farroupilha - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimnio, Administragdo e Contratos ISt SRR -—- MUDAR DE SISTEMA ---Em
MARTA =i s oo i i n Orgamento: 2015 B Médulos b caixa Postal “ Abrir Chamado
rg BACHARELADO EM SISTEMAS DE 1NFORMAC.507]C (11.01.01.37.04.01.07.04) =2 Portal Admin. ‘? Alterar senha Q Ajuda

Requisigiies |_]Comunicagde | Compras [DContratus 4 Projetos Orgamento & Patriménio Mével mprumcolu ¢ Telefonia -, Outros

Boletim de Servigo
" Boletins de Servico
Memorandos Eletrénicos  »
Consultar » .
Nao ha notidias cadastradas. Capcalbvatal
Solicitar 3 Atualizacdo de Informativos Trocar Foto
Informativos para Boletim de Servigos
Editar Perfil

Alterar Senha

_? | Bens (0) H Extrato H Material H Processos H Requisicies || Transportes

Licitagbes em Minutas
Procu?arncnw / de

3 no DMP * Contratos
Memorandos . Consulta

Eletrénicos de
:! ol B Ot
Informacgdes: @ = =

DADOS FUNCIONAIS DO
SERVIDOR

Abaixo estdo listados os 20 dltimos tépicos cadastrados.

M3o ha topicos cadastrados.
Cadastrar Novo Tépico Categoria: DOCENTE
PROFESSOR ENS BASICO
TECN TECNOLOGICO
Vinculo:  Ative Permanente
BACHARELADO EM
SISTEMAS DE
INFORMAGAO_IC
(11.01.01.37.04.01.07.04)

Carga:

Lotacdo:




my

INSTITUTO FEDERAL DE mm
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
consultoria e assessoria

2) Na tela de solicitagdo do informativo preencher os campos necessarios, atentando para os
campos obrigatorios.

ATENCAD: Comunicamaos que desde 31 de marco de 2008 o Boletim de Servicos esta tendo publicacdo didria, 3s 16:00 horas, com as matérias
enviadas para publicacdo até &s 24:00 h do dia dtil anterior. Informamaos, entretanto, que para viabilizar esse novo procedimento ndo serdo
realizadas analise e/ou revisdo de conteddo que passa a ser de responsabilidade da fonte geradora da matéria.

SOLICITAR INFORMATIVO PARA PROXIMO BOLETIM DE SERVICOS
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Conforme o tipo de informativo selecionado, os campos para preenchimento serao diferentes,
conforme a necessidade de informacdo de cada um:
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3) Apds preencher os dados, clicar em Cadastrar. Estando o cadastro de acordo, a mensagem
abaixo serd emitida confirmando o sucesso do mesmo:

i:) » Solicitacio cadastrada com sucesso. Para que o informativo seja publicado, & nacessirio que o mesmo saja autorizado pelo chefe da
1 unidade.

Ainda no Portal Admin. podemos consultar os Boletins ja publicados:

BOLETINS DE SERVICOS

||

Arquivo
2/2015 22/06/2015 BS_2/2015.docx
5/2015 22/06/2015 BS_5/2015.docx
6/2015 22/06/2015 BS_6/2015.docx
4/2015 13/05/2015 BS_4/2015.docx
1/2015 16/03/2015 BS_1/2015.pdf

3/2015 10/03/2015 BS_3/2015.txt
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Ou ainda, na aba de Informativos, acessar as funcionalidades permitidas ao usuario.

BOLETINS DE SERVICOS

B Informativos
B Solicitar Informative para Préxime Boletim
B Solicitar Atualizagdo de Informative Publicado
[ Manual para Solicitagdo e Autorizagdo de Informativo
B Consultas
B Informatives Publicados
[E Minhas Solicitacdes de Informative
[J Minhas Solicitagdes de Atualizagdo de Informative

- Solicitar informativo para o préximo boletim: funcionalidade descrita acima.

- Solicitar Atualizagdo de Informativo: seria uma alteracdo de uma solicitacdo ja efetuada. O
instituto nao utilizara esta funcionalidade.

- Acesso ao manual disponibilizado pela UFRN.

- Consultas a informativos, solicitagcOes e atualizagdes (no caso de serem usadas).



