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Introdução

Esse roteiro explica os fluxos de cadastros de 
bolsas quando o SIGAA está inativo, dessa 
forma, todos os cadastros são feitos 
manualmente pelo SIPAC.

Há dois tipos de fluxo de cadastro de bolsas, 
um que necessita de autorização para o 
cadastro e outro que não necessita, ambos 
serão descritos nesse documento.
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Configuração do Tipo de Benefício
Papel: gestor_bolsas_global
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Configuração do Tipo de Benefício
Tipo de benefício que não precisa de autorização no cadastro de bolsas:
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Definição das células orçamentárias
No módulo de orçamento, deve-se cadastrar as células responsáveis pelo pagamento de 
bolsas em todas as unidades orçamentárias, de acordo com a organização da instituição.
Informações detalhadas sobre o módulo de orçamento estão presentes em outro documento, 
nesse faremos uma nota de dotação apenas para injetar recurso.
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Criação das Fontes Pagadoras
Papel: gestor_bolsa_local e gestor_planejamento_global;
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Criação das Fontes Pagadoras
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Papeis: Gestor_bolsas_global, gestor_bolsas_local, gestor_bolsas_centro, gestor_cotas e 
gestor_planejamento_global.

Criação de Matrizes
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Criação de Matrizes
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Papeis: Gestor_bolsas_global, gestor_bolsas_local, gestor_bolsas_centro, gestor_cotas e 
gestor_planejamento_global.
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Associação de células orçamentárias
Após a associação das células as matrizes ficam dessa forma:
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Papeis: Gestor_bolsas_global, gestor_bolsas_local, gestor_bolsas_centro, gestor_cotas.

Parâmetros envolvidos: 1_1000_7 DIA LIMITE PARA SOLICITACAO DE BOLSA PARA O 
MESMO MÊS

Cadastro de Bolsas
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Cadastro de Bolsas
Solicitação de cadastro de bolsas PNAES:



Cadastro de Bolsas





Cadastro de Bolsas



Cadastro de Bolsas



Cadastro de Bolsas
Papeis: Gestor_bolsas_global, assistente_social
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Cadastro de Bolsas
A solicitação é autorizada pela assistente social, o status dela é visto pela funcionalidade:
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Cadastro de Bolsas
Papeis: Gestor_bolsas_global, gestor_cotas

Parâmetros: 1_1000_19 UNIDADE_SECAO_BOLSAS
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Cadastro de Bolsas
Após a autorização a bolsa é criada:





Cadastro de Bolsas
Solicitação de cadastro de bolsas Orçamento Próprio:
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Cadastro de Bolsas
Após a solicitação ser cadastrada, o status dela é visto pela funcionalidade:



Cadastro de Bolsas



Cadastro de Bolsas
Papeis: Gestor_bolsas_global, gestor_bolsas_local, gestor_bolsas_centro

Chefe e vice-chefes da unidade responsável pela matriz.
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Cadastro de Bolsas
Após a autorização a bolsa é criada:





Cadastro de Bolsas
Cadastro de bolsistas quando o tipo de benefício não precisa de autorização no cadastro:
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Cadastro de Bolsas
Após o cadastro a bolsa é criada:
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Cadastro de Frequências
Papeis: Gestor_bolsas_global, gestor_bolsas_local, gestor_bolsas_centro, gestor_cotas.

Parâmetros envolvidos: 1_1000_3 DIA_INICIAL_ENVIO_FREQUENCIA,

 1_1000_4 DIA_LIMITE_ENVIO_FREQUENCIA,

 1_1000_11 DIA_INICIAL_ENVIO_FREQUENCIA_FORA_DO_PRAZO,

 1_1000_12 DIA_FINAL_ENVIO_FREQUENCIA_FORA_DO_PRAZO
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Cadastro de Frequências
Para gerar frequências no mês atual:
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Cadastro de Frequências
Após a frequência a mensalidade fica no status “Aguardando Pagamento”:
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Cadastro de Frequências
Para gerar frequências em meses anteriores, usar a funcionalidade:
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Papeis: Gestor_bolsas_global, gestor_bolsas_local, gestor_bolsas_centro, gestor_cotas.

Cadastro de Requisição de Pagamento



Cadastro de Requisição de Pagamento



Cadastro de Requisição de Pagamento



Cadastro de Requisição de Pagamento



Cadastro de Requisição de Pagamento



Cadastro de Requisição de Pagamento



Cadastro de Requisição de Pagamento





Quando a requisição é feita por uma secretaria (usuário que não é chefia da unidade), é preciso 
autorizar na funcionalidade com o chefe da unidade responsável pela matriz:

Cadastro de Requisição de Pagamento



Cadastro de Requisição de Pagamento
Papeis: Gestor_bolsas_global, ordenador_despesas.
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Cadastro de Requisição de Pagamento



Cadastro de Requisição de Pagamento
Processo virtual criado automaticamente e enviado para a unidade definida em 1_1000_31 
ID_UNIDADE_ENVIO_PROCESSO_PAGAMENTO_BOLSAS
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Ordem bancária
Gerar arquivo de credores para importação no SIAFI:
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Ordem bancária
Cadastrar ordem bancária:
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Ordem bancária
Importação de ordem bancária:
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Ordem bancária
Após a ordem bancária a mensalidade assume o status de “Paga”:



Ordem bancária
Após a ordem bancária a matriz fica dessa forma:


